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                                                     СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ
КАСЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПЯТОГО СОЗЫВА
Челябинской области
Р Е Ш Е Н И Е 

от «17» декабря 2019 года №404							
г.Касли				

Об утверждении Положения о порядке принятия
муниципальными служащими Каслинского
муниципального района наград, почетных и
специальных званий (за исключением научных)
иностранных государств, международных организаций,
политических партий, других общественных 
объединений и религиозных объединений.

В соответствии с пунктом 10 части 1 статьи 14 Федерального закона от 02.03.2007 №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», 

Собрание депутатов Каслинского муниципального района решает

1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке принятия муниципальными служащими Каслинского муниципального района наград, почетных и специальных званий (за исключением научных) иностранных государств, международных организаций, политических партий, других общественных объединений и религиозных объединений.
2. Направить главе Каслинского муниципального района для подписания Положение, утвержденное пунктом 1 настоящего решения.
3. Настоящее решение опубликовать в периодическом сборнике «Официальный вестник КМР» и разместить на официальных сайтах Собрания депутатов и администрации Каслинского муниципального района.
4. Настоящее решение вступает в силу с момента его официального опубликования.
5. С момента вступления в силу настоящего решения, признать утратившим силу решение Собрания депутатов Каслинского муниципального района от 03.09.2019 №366 «Об утверждении Порядка принятия муниципальными служащими Каслинского муниципального района наград, почетных и специальных званий (за исключением научных) иностранных государств, международных организаций, а также политических партий, других общественных объединений и религиозных объединений».
6. Включить настоящее решение в регистр муниципальных нормативных правовых актов Каслинского муниципального района.
7. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на председателя Собрания депутатов Каслинского муниципального района Лобашову Л.А.


Председатель Собрания депутатов 
Каслинского муниципального района  	       		                                    Л.А. Лобашова 






УТВЕРЖДЕНО
решением Собрания депутатов 
Каслинского муниципального района 
от «17» декабря 2019г. №404

[bookmark: P44]ПОЛОЖЕНИЕ О ПОРЯДКЕ ПРИНЯТИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ СЛУЖАЩИМИ КАСЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НАГРАД, ПОЧЕТНЫХ И СЕЦИАЛЬНЫХ ЗВАНИЙ (ЗА ИСКЛЮЧЕНИЕМ НАУЧНЫХ) ИНОСТРАННЫХ ГОСУДАРСТВ, МЕЖДУНАРОДНЫХ ОРГАНИЗАЦИЙ, ПОЛИТИЧЕСКИХ ПАРТИЙ, ДРУГИХ ОБЩЕСТВЕННЫХ ОБЪЕДИНЕНИЙ И РЕЛИГИОЗНЫХ ОБЪЕДИНЕНИЙ

1. Настоящим Положением устанавливается порядок принятия с разрешения главы Каслинского муниципального района муниципальными служащими Каслинского муниципального района наград, почетных и специальных званий (за исключением научных) иностранных государств, международных организаций, политических партий, других общественных объединений и религиозных объединений (далее - звания, награды).
[bookmark: P55]2. Разрешение главы Каслинского муниципального района обязаны получить муниципальные служащие Каслинского муниципального района (далее – муниципальные служащие) при получении  ими званий, наград. 
3. Муниципальный служащий, получивший звание, награду либо уведомленное иностранным государством, международной организацией, политической партией, другим общественным объединением или религиозным объединением о предстоящем их получении, в течение трех рабочих дней представляет на имя представителя нанимателя (работодателя) ходатайство о разрешении принять звание, награду иностранного государства, международной организации, политической партии, другого общественного объединения и религиозного объединения (далее - ходатайство), составленное по форме согласно приложению №1.
4. Муниципальный служащий, отказавшийся от звания, награды, в течение трех рабочих дней представляет на имя представителя нанимателя (работодателя) уведомление об отказе в получении звания, награды иностранного государства, международной организации, политической партии, другого общественного объединения и религиозного объединения (далее - уведомление), составленное по форме согласно приложению №2.
5. Лица, замещающие должности муниципальной службы Каслинского муниципального района, назначение на которые и освобождение от которых осуществляется главой Каслинского муниципального района, получившие звание, награду либо сообщение о предстоящем их получении, отказавшиеся от звания, награды, в течение трех рабочих дней  представляют соответствующее ходатайство либо уведомление главе Каслинского муниципального района.
[bookmark: P64]6. Муниципальный служащий, получивший звание, награду до принятия главой Каслинского муниципального района решения по результатам рассмотрения ходатайства, передает оригиналы документов к званию, награду и оригиналы документов к ней на ответственное хранение в уполномоченный орган или уполномоченному лицу органа местного самоуправления Каслинского муниципального района (далее – уполномоченный орган).
7. В случае если во время служебной командировки муниципальный служащий получил звание, награду или отказался от них, срок представления ходатайства либо уведомления исчисляется со дня возвращения муниципального служащего из служебной командировки.
8. В случае если муниципальный служащий по не зависящей от него причине не может представить ходатайство либо уведомление, передать оригиналы документов к званию, награду и оригиналы документов к ней в сроки, указанные в пунктах 3 - 7 настоящего Положения, муниципальный служащий обязан представить ходатайство либо уведомление, передать оригиналы документов к званию, награду и оригиналы документов к ней не позднее следующего рабочего дня после устранения такой причины.
9. Уполномоченный орган в течение 15 рабочих дней осуществляет регистрацию поступившего ходатайства, готовит заключение о целесообразности принятия муниципальным служащим звания, награды и направляет ходатайство на рассмотрение главе Каслинского муниципального района.
10. Обеспечение рассмотрения главой Каслинского муниципального района ходатайств, информирование лица, представившего (направившего) ходатайство главе Каслинского муниципального района, о решении, принятом главой Каслинского муниципального района по результатам рассмотрения ходатайств, а также учет уведомлений осуществляются уполномоченным органом администрации Каслинского муниципального района, определяемом главой Каслинского муниципального района. 
11. Глава Каслинского муниципального района в течение 5 рабочих дней с момента получения ходатайства, принимает решение об удовлетворении либо отказе в удовлетворении ходатайства, о чем указывает в резолюции на ходатайстве.
12. В случае удовлетворения главой Каслинского муниципального района ходатайства муниципального служащего, указанного в пункте 6 настоящего Положения, уполномоченный орган в течение 10 рабочих дней передает такому муниципальному служащему оригиналы документов к званию, награду и оригиналы документов к ней.
13. В случае отказа главы Каслинского муниципального района в удовлетворении ходатайства муниципального служащего, указанного в пункте 6 настоящего Положения, уполномоченный орган в течение 10 рабочих дней сообщает такому муниципальному служащему об отказе и направляет оригиналы документов к званию, награду и оригиналы документов к ней в соответствующий орган иностранного государства, международную организацию, политическую партию, другое общественное объединение и религиозное объединение.
12. Ходатайства и уведомления регистрируются в день поступления в Журнале (Книге) регистрации ходатайств о разрешении принять награду, почетное или специальное звание от иностранного государства, международной организации, политических партий, других общественных объединений и религиозных объединений и уведомлений об отказе в их получении (Приложение №3).
Журнал (Книга) оформляется и ведется в уполномоченном органе, хранится в месте, защищенном от несанкционированного доступа.
Журнал (Книга) должен (должна) быть прошит(а), пронумерован(а) и заверен(а).

 
Глава
Каслинского муниципального района						      И.В.Колышев
								     «___»______________2019г.
















Приложение №1
к Положению о порядке принятия муниципальными 
служащими Каслинского муниципального района 
наград, почетных и специальных званий (за исключением
научных) иностранных государств, международных
организаций, а также политических партий, других
общественных объединений и религиозных объединений, 
утвержденному решением Собрания депутатов
Каслинского муниципального района
от «17» декабря 2019г. №404


____________________________________
(должность и Ф.И.О. руководителя органа)
от __________________________________
_____________________________________
(Ф.И.О. муниципального служащего,
наименование замещаемой должности)
_____________________________________
(адрес проживания (регистрации))


ХОДАТАЙСТВО
о разрешении принять награду, почетное и специальное звание
(за исключением научных) иностранных государств, международных
организаций, а также политических партий,
других общественных объединений и религиозных объединений


     Прошу разрешить мне принять ____________________________________________________________________
                                                                                       (наименование награды, почетного или специального звания)
________________________________________________________________________________________________________
                                           (за какие заслуги присвоено и кем, за какие заслуги награжден(а) и кем)
________________________________________________________________________________________________________.
                                       (дата и место вручения награды, документов к почетному или специальному званию)
     Награда и документы к   ней,  документы к почетному или специальному званию
 (нужное подчеркнуть) ________________________________________________________________________________
                                                                           (наименование награды, почетного или специального звания)
_______________________________________________________________________________________________________
                                                      (наименование документов к награде, почетному или специальному званию)
_______________________________________________________________________________________________________
сданы по акту приема-передачи № _____ от "___" ______ 20__ г. в _________
_______________________________________________________________________________________________________.
                                                                     (наименование кадровой службы)


"___" ________________ 20__ г. __________________________________________
                                    (подпись)           (расшифровка подписи)


















Приложение №2
к Положению о Порядке принятия муниципальными 
служащими Каслинского муниципального района 
наград, почетных и специальных званий (за исключением
научных) иностранных государств, международных
организаций, а также политических партий, других
общественных объединений и религиозных объединений,
утвержденному решением Собрания депутатов
Каслинского муниципального района
от «17» декабря 2019г. №404

                                                 ____________________________________
                                                    (должность и Ф.И.О. руководителя органа)
                                                                                                                   от __________________________________
                                                                                                                   _____________________________________
                                                                                                                   (Ф.И.О. муниципального служащего,
                                                                                                                   наименование замещаемой должности)
                                                                                                                   _____________________________________
                                                                                                                      (адрес проживания (регистрации))


УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в получении награды, почетного и специального звания (за исключением научных) иностранных государств, международных организаций, а также политических партий, других общественных объединений и религиозных объединений


     Уведомляю о принятом мною решении отказаться от получения
________________________________________________________________________________________________________
(наименование награды, почетного или специального звания)
________________________________________________________________________________________________________.
(за какие заслуги награжден(а) и кем, за какие заслуги присвоено и кем)


"___" ________________ 20__ г. __________________________________________
                                                                  (подпись)              (расшифровка подписи)
























Приложение №3
к Положению о Порядке принятия муниципальными 
служащими Каслинского муниципального района 
наград, почетных и специальных званий (за исключением
научных) иностранных государств, международных
организаций, а также политических партий, других
общественных объединений и религиозных объединений,
утвержденному решением Собрания депутатов
Каслинского муниципального района
от «17» декабря 2019г. №404


ЖУРНАЛ (КНИГА) 
регистрации ходатайств о разрешении принять награду, почетное или специальное звание от иностранного государства, международной организации, политических партий, других общественных объединений и религиозных объединений и уведомлений об отказе в их получении
	№
п/п
	Ф.И.О. работника, обратившегося с ходатайством/предоставившего уведомление 
	Наименование должности работника

	Дата регистрации
	Регистрационный номер
	Подпись ответственного лица
	Отметка о предоставлении разрешения или отказе в его предоставлении
	Дата получения работником копии ходатайства, содержащего решение о предоставлении разрешения или отказе в его предоставлении
	Подпись работника


».
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